Anexa nr. 13
APROBAT:
Prin ordinul Sefului

INST nr44-Adin - 2023

REGULAMENTUL
Privind organizarea si functionarea sectiei financiar- administrative
I. Dispozitii generale

1.1. Sectia financiar—administrativa este o subdiviziune structurald a Inspectoratului
National pentru Supraveghere Tehnica, creat in conformitate cu Hotdrarea Guvernului nr.391
din 14 ijunie 2023 “Cu privire la organizarea si functionarea Inspectoratului National pentru
Supraveghere Tehnicd”, statul de personal, avizat de Cancelaria de Stat cu nr.209 din
26.07.2023, schema de incadrare a Inspectoratului aprobatd anual de citre Ministerul
Finantelor.

1.2. In activitatea sa, sectia financiar-administrativi se conduce de Constitutia
Republicii Moldova si legi, decretele Presedintelui Republicii Moldova, hotararile
Parlamentului si actele normative emise de Guvern, ordinele, dispozitiile, instructiunile
Ministerului Finantelor, Regulamentul de organizare $i functionare a Inspectoratului precum si
de prezentul Regulament.

II. Principiile de organizare a activitatii Sectiei financiar—administrative

2.1. Sectia financiar-administrativd  este subdiviziune structurala din cadrul
Inspectoratului National pentru Supraveghere Tehnicd, subordonatd Sefului Inspectoratului
imputernicitd cu functia generald de management financiar-bugetar.

2.2. Activitatea sectiei financiar—administrative este organizata si condusd de catre
seful sectiei, care este numit si eliberat din functie de Seful Inspectoratului, in conditiile legii.

2.3. Structura sectiei financiar-administrative
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4. Sectia financiar-administrativdi se ghideazad in activitatea sa de urmatoarele
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principii:
1) conformitate, legalitate, transparentd si raspundere;
2) economie, eficienta si eficacitate;
3) impartialitate, obiectivitate, profesionalism;
4) divizare si delegare adecvata a atributiilor si sarcinilor interne;




5) informare si comunicare eficienti cu celelalte subdiviziuni structurale:
6) confidentialitate si securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal;
7) independenta functionali de celelalte subdiviziuni structurale.
2.5.  Implementeazi si realizeaza eficient si eficace in toate functiile/procesele sale de
baza activitati de control, care pot fi preventive (ex—ante), curente sau de detectare (ex—post).

III. Misiune, obiectivele si functiile de baza ale sectiei financiar-administrative
3.1. Misiunea sectiei financiar—administrative constd in mentinerea si consolidarea
managementului financiar i bugetar al entitatii publice, contribuind la atingerea obiectivelor
acesteia prin:
1) conformitatea cu cadrul normativ si reglementirile interne;
2) eficacitatea, economicitatea si eficienta operatiunilor;
3) siguranta si optimizarea activelor si pasivelor;
4) fiabilitatea si integritatea informatiilor financiare si operationale.

3.2. Obiecte ale controlului intern managerial sant toate activitatile si procesele din
cadrul inspectoratului. Obiectul si functiile de baza ale sectiei financiar-administrative sant
urmatoarele:

1) elaborarea bugetului;

2) executarea bugetului;

3) contabilitate;

4) consiliere economico—financiara;

5) raportare.

IV. Atributiile sectiei financiar-administrative

4.1. In cadrul procesului de elaborare a bugetului entitatii publice, sectia financiar —
administrativd are urmatoarele atributii:

1) organizeaza si coordoneaza procesul de elaborare a bugetului in cadrul entitatii
publice, emite instructiuni si stabileste proceduri interne;

2) elaboreazi, analizeazd, evalueazd, coordoneaza si fundamenteaza propunerile de
buget, in comun cu subdiviziunile structurale ale Inspectoratului;

3) acordd asistentd metodologicd aferentd procesului bugetar subdiviziunilor
structurale din cadrul Inspectoratului;

4) participd la elaborarea strategiei sectoriale de cheltuieli pe termen mediu, inclusiv
prin estimarea costurilor masurilor/politicilor si detalierea limitei sectoriale de cheltuieli,
conform metodologiei stabilite de Ministerul Finantelor;

5) organizeazd consultéri bugetare in cadrul entitatii publice;

6) asistd, dupd caz, conducerea entitatii publice in cadrul consultirilor bugetare
organizate de Ministerul Infrastructurii si Dezvoltarii Regionale, precum si la prezentarea citre
Ministerul Finantelor;

7) asigurd detalierea bugetului aprobat conform metodologiei stabilite de Ministerul
Finantelor.

4.2. In cadrul procesului de executare a bugetului Inspectoratului, sectia financiar-
administrativa are urmaétoarele atributii:

1) asigurd legalitatea, eficienfa, economia si transparenta cheltuirii mijloacelor
bugetului, cu respectarea limitelor bugetare aprobate;

2) asigurd Incasarea/colectarea integrala, conforma si eficienti a mijloacelor in
conformitate cu bugetul aprobat;

3) organizeazi $i executd eficient tranzactiile financiare, precum si asigurid
corectitudinea i regularitatea procesarii si inregistririi acestora, inclusiv prin control financiar
periodic;

4) analizeaza executarea bugetului;




5) monitorizeazd si raporteaza performanta financiara si nefinanciard, in comun cu
subdiviziunile structurale ale Inspectoratului;

6) inainteazi in caz de necesitate, propuneri de redistribuire a alocatiilor bugetare sau
de modificare a bugetului;

7) asigurd un management bugetar adecvat si ordonat, inclusiv prin evaluarea,
monitorizarea §i raportarea sistematici a bugetului.

4.3. In cadrul functiei de contabilitate a Inspectoratului, sectia financiar-administrativa
are urmatoarele atributii:

1) elaboreazd si implementeaza politica de contabilitate a entititii publice;

2) inregistreazd prompt, tine evidenta si verifici toate tranzactiile financiare, materiale
si alte operatiuni care afecteaza veniturile, cheltuielile, activele si pasivele;

3) asigurd corectitudinea §i plenitudinea inregistrarilor contabile, a documentelor sia
altor informatii cu caracter contabil;

4) controleazi existenta, calitatea si corespunderea activelor si datoriilor cu datele
contabile, inclusiv prin efectuarea periodici a inventarierii:

5) contribuie la realizarea activitatilor de control privind integritatea si siguranta
activelor, inclusiv privind circulatia acestora.

44. In cadrul funcgiei de consiliere economico-financiara, sectia financiar-
administrativa are urmatoarele atributii:

1) se pronunta cu privire la impactul financiar, bugetar sau economic al propunerilor
de politici noi si al proiectelor de acte legislative si/sau normative;

2) ofera asistentd si se expune cu privire la eficienta si economia resurselor utilizate in
principalele procese manageriale, operationale si de suport.

4.5. In cadrul procesului de raportare, intercorelat cu procesele de elaborare si
executare a bugetului, sectia financiar-administrativd are urmatoarele atributii:

1) organizeazd si implementeazi sisteme eficiente de comunicare si raportare a
informatiei cu privire la buget;

2) participd, in comun cu subdiviziunile structurale ale entitatii publice. la intocmirea
Raportului de implementare a strategiilor sectoriale de cheltuieli;

3) intocmeste si prezintd, in modul si in termenele stabilite, Raportul privind
executarea bugetului;

4) intocmeste si prezintd, in modul si in termenele stabilite, rapoartele privind
achizitiile publice efectuate, rapoarte financiare, fiscale, statistice, etc.;

5) intocmeste, in comun cu subdiviziunile structurale ale entititii publice, si prezinta,
in modul si in termenele stabilite, Raportul privind performanta programelor de cheltuieli:

6) asigura calitatea, plenitudinea si siguranta informatiei din rapoarte.

4.6. Sectia financiar — administrativa are si alte atributii legate de functiile de baza ale
acesteia, precum:

1) asigurd primirea, evidenta si controlul eficient si legal al activelor si serviciilor
procurate;

2) asigurd evidenta cheltuielilor de personal;

3) asigurd achitarea bunurilor si a serviciilor procurate;

4) organizeaza eficient si supravegheazi functia interni de casierie;

5) asigurd identificarea $i controlul eficace al riscurilor de delapidare, fraudi sau
coruptie a bunurilor Inspectoratului;

6) organizeaza si participa la procesul de achizitii publice de bunuri/servicii si lucrari
in corespundere cu functiile si sarcinile atribuite in cadrul grupului de lucru pentru achizitii:

7) asigurd Inregistrarea contractelor de achizitii publice la Trezoreria Regionald a
Ministerului Finantelor, precum si evidenta, raportarea si monitorizarea executarii contractelor

de achizitii publice;
e
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8) asigurd evidenta patrimoniului de stat aferent bunurilor imobile proprietatea statului
din gestiune si prezinti diri de seami privind patrimoniul public citre Ministerul
Infrastructurii si Dezvoltarii Regionale si Agentia Proprietatii Publice.

4.7. Sectia financiar-administrativa identifici si evalueaza riscurile asociate
obiectivelor si atributiilor sale de bazi. Pentru a controla riscurile, sectia financiara
implementeazi si realizeazi eficient si eficace in toate functiile/procesele sale de bazi activitati
de control, care pot fi preventive (ex—ante), curente sau de detectare (ex—post).

4.8. Pentru asigurarea unui management eficient si eficace al riscurilor $1 pentru
atingerea obiectivelor, sectia financiara tine un registru al riscurilor, precum si elaboreazi
descrieri grafice si/sau narative ale proceselor sale de bazai.

V. Drepturile si obligatiunile sectiei financiar — administrative
5.1. Sectia financiar — administrativi are urmatoarele drepturi:

1)  sa solicite, in conditiile legii, de la subdiviziunile Structurale ale Inspectoratului,
informatia si documentele necesare pentru exercitarea atributiilor sale:

2)  sd colaboreze cu subdiviziunile structurale ale Inspectoratului in procesele de
elaborare, executare si raportare a bugetului, precum si in alte procese, pentru realizarea
eficienta si eficace a atributiilor sale;

3)  sd colaboreze cu subdiviziuni similare din alte entitdti publice;

4)  sa participe la cursuri de instruire, conferinte, seminare, ateliere de lucru si la alte
activititi, organizate in Republica Moldova si in alte tari, cu tematici relevanti pentru
domeniul de activitate;

5) sd exercite alte drepturi previazute de legislatia in vigoare.

5.2. Sectia financiar—administrativi are obligatia generali de a realiza, de a monitoriza

si de a controla eficient si eficace atributiile sale, precum si de a raporta conducerii
Inspectoratului.
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